
 
DOCUMENTOS OBRIGATÓRIOS PARA REALIZAÇÃO DA HOMOLOGAÇÃO 

A AUSÊNCIA DE QUALQUER DOCUMENTO IMPEDIRÁ A REALIZAÇÃO, DEVENDO A MESMA SER REMARCADA 

PARA OUTRO DIA CONFORME DISPONIBILIDADE DA AGENDA. NÃO SERÃO PERMITIDAS CÓPIAS OU 

IMPRESSÕES ENVIADAS POR EMAIL. 

PEDIDO DE DEMISSÃO DISPENSA SEM JUSTA CAUSA 

1 Via 
CARTA DE PREPOSIÇÃO / 
PROCURAÇÃO/ CONTRATO SOCIAL 

1 Via 
CARTA DE PREPOSIÇÃO / 
PROCURAÇÃO/ CONTRATO SOCIAL 

5 Vias TRCT / TERMO DE HOMOLOGAÇÃO 5 Vias TRCT / TERMO DE HOMOLOGAÇÃO 

2 Vias ASO DEMISSIONAL 2 Vias ASO DEMISSIONAL 

apresentação CTPS ATUALIZADA apresentação CTPS ATUALIZADA 

2 vias 
PEDIDO DE DEMISSÃO DE PRÓPRIO 
PUNHO 

2 Vias AVISO PRÉVIO DATADO E ASSINADO 

2 Vias 
EXTRATO FGTS PARA FINS 
RESCISÓRIOS (*) 

2 Vias 
EXTRATO FGTS PARA FINS 
RESCISÓRIOS (*) 

1 via 
CERTIFICADO DO REPIS DO 
PERÍODO 

1 via 
CERTIFICADO DO REPIS DO 
PERÍODO 

2 Vias PPP 2 Vias PPP 

2 Vias 
COMPROVANTE DE MÉDIA 
SALARIAL ULTIMOS 6 MESES (*) 

2 Vias 
COMPROVANTE DE MÉDIA SALARIAL 
ULTIMOS 6 MESES (*) 

2 Vias COMPROVANTE DE DESCONTOS (*) 2 Vias COMPROVANTE DE DESCONTOS (*) 

apresentação 
CONFIRMAÇÃO DE RECEBIMENTO 
POR PARTE DO  EMPREGADO – 
documento comprobatório 

apresentação 
CONFIRMAÇÃO DE RECEBIMENTO 
POR PARTE DO  EMPREGADO – 
documento comprobatório 

    2 Vias 
COMPROVANTE DE PAGTO  DA 
GRRF 40 % 

    2 Vias DEMONSTRATIVO FGTS 

      CHAVE DE LIBERAÇÃO FGTS 

      CD SEGURO DESEMPREGO WEB 

PAGAMENTO CONFORME INSTRUÇÃO NORMATIVA: 

O PAGAMENTO PODE SER REALIZADO ATRAVÉS DE: CHEQUE ADMINISTRATIVO / EM ESPÉCIE NO ATO DA 

HOMOLOGAÇÃO / DEPÓSITO EM CONTA CORRENTE TODOS EM NOME DO FUNCIONÁRIO DISPENSADO. 

É IMPRESCINDÍVEL A APRESENTAÇÃO DE DOCUMENTOS COMPROBATÓRIOS 

- COMPROVANTE DE AFASTAMENTO PELO INSS (CAT, AUXÍLIO DOENÇA, ETC) 

- RELATÓRIO DE FALTAS (DESCONTO EM FÉRIAS/13º) 

- CONTRATO DE APRENDIZ 

- COMPROVANTE DE EMPRÉSTIMO CONSIGNADO BANCÁRIO 

- DECISÃO JUDICIAL REFERENTE A PENSÃO ALIMENTÍCIA 

- MÉDIA SALARIAL REFERENTE AOS ÚLTIMOS 06 MESES COM EXCEÇÃO DE FARMÁCIA VAREJISTA / 
ATACADISTA QUE SÃO ÚLTIMOS 12 MESES – JUNTAR HOLERITES 

- GUIAS DE RECOLHIMENTO FGTS CASO MENCIONE NO EXTRATO DE FINS RESCISÓRIOS A EXISTÊNCIA DE 
COMPETÊNCIAS NÃO PAGAS 

- QUANDO HOUVER DESCONTOS 


